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ROZDZIAL1  INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Choczewie
ul. Kusocinskiego 5, 84-210 Choczewo
Adres strony internetowej: http://www.gopschoczewo@op.pl/

ROZDZIAt 1l TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o wartos$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty
30 000 euro okreslonej w art. 4 pkt. 8 w z wz. z art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579) prowadzone zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi udzielania zamdéwien w ramach RPO WP na lata 2014-2020 w zakresie zamowien

o wartosci ponizej 50 000 zt.

ROZDZIAL Ill  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie treningu pracy w ramach
projektu pt.: ,Mdj cel — moja praca”.
1) Trening ma za zadanie zwiekszenie umiejetnosci Uczestnikow Projektu (dalej ,UP”)
w nastepujacych zakresach:
a) poszukiwanie pracy;
b) rozmowa kwalifikacyjna;
c) sporzadzanie dokumentéw aplikacyjnych z dostepem do komputera;
d) analizy ofert pracy;
e) symulacji rozméw z pracodawca.
2) Efektem treningu bedzie:
a) rozwdj kompetencji osobistych utatwiajgcych skuteczne petnienie rél zawodowych;
b) uksztattowanie postaw i motywacji ukierunkowanych na zatrudnienie i aktywnos$¢
zawodowg;
3) Przewidywana liczba Uczestnikdw Projektu 2 grupy po 15 osdb- razem 30 oséb;
4) Przewidywana liczba godzin kursu: 80h, tj.:
a) 2 grupy x 15 oséb x 40h(1h= 45 minut);
b) wymiar czasowy:
- 8hdziennie przez 5 dni x 15 oséb w 2017 r,;
- 8hdziennie przez 5 dni x 15 oséb w 2018 r.
5) W ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) przeprowadzenia zaje¢ grupowych w ramach treningu pracy w miejscu zapewnionym
przez Wykonawce;
b) zapewnienie dostepu do komputera (po stronie Wykonawcy);

,»,Ma@j cel — moja praca”
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c) opracowania programu zajec;

d) statego kontaktu z Zamawiajgcym;

e) przekazywania informacji o kazdym UP, ktory opuszcza zajecia;

f) informowania Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie problemach i innych sprawach
istotnych dla realizacji ustugi objetej przedmiotem zamdwienia;

g) realizacji zamdwienia w zadeklarowanym wymiarze godzinowym;

h) informowania UP o terminach zaje¢;

i) prowadzenia treningdw pracy zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami;

j) oznakowania wszystkich wykonywanych dokumentéw w zwigzku z realizacjg ustugi
aktualnymi : Unia Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, Logo Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego;

k) przestrzegania tajemnicy stuzbowej oraz obowigzkéw w zakresie ochrony danych
osobowych;

[) terminowego rozliczenia sie z powierzonych zadan (m.in. prowadzenia list obecnosci);

m) sporzadzenia opinii o kazdym UP po zakonczeniu treningéw;

n) przeprowadzenia testu pracy na zakonczenie treningdw;

o) wystawienia dla UP zaswiadczen/certyfikatbw o ukonczeniu warsztatéw
zawierajgcych informacje o wymiarze godzin i tematyce;

p) w terminie do 7 dni od zakonczenia treningdw Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu dokumentacje, na ktdrg ztozg sie:

- listy obecnosci,

- listy potwierdzajgce odbidr certyfikatow /zaswiadczen,
- ankiety ewaluacyjne,

- dzienniki zajec.

2. Ustuga realizowana jest w ramach projektu pt.: ,Mdj cel — moja praca”, OS$ Priorytetowa 6
Integracja, Dziatanie 6.1. Aktywna Integracja. Poddziatanie 6.1.2. Aktywacja spoteczno-
zawodowa. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020.

3. Miejsce realizacji zamowienia:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Choczewie, ul. Kusocinskiego 5, 84-210 Choczewo

4. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg Koddw Cpv wg Wspdlnego Stownika
Zamowien:

80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

ROZDZIAL IV TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamoéwienia od dnia nastepnego po zawarciu umowy (planowana data
zawarcia umowy 22.09.2017 r. do dnia 28.09.2018 r.

2. Szczegétowy harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie ustalony przed
podpisaniem umowy z Wykonawca.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é przesuniecia terminu realizacji zamowienia, jesli wystgpig

obiektywne okolicznosci niezalezne od Wykonawcy i Zamawiajgcego uniemozliwiajgce

wykonanie zamdwienia w terminie z jednoczesnym wydtuzeniem okresu realizacji zamdwienia

o czas trwania tych okolicznosci.

ROZDZIAtV ~ WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPEENIANIA

1. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia:

1)

2)

Warunek:

Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje co najmniej 1 osobg do realizacji zamowienia,

posiadajgcy wyksztatcenie wyzsze, ktdra w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert nalezycie przeprowadzita co najmniej 1 ustuge treningu pracy lub
doradztwa zawodowego obejmujgcg minimum 30 godzin szkoleniowych*, dla grupy co
najmniej 5 osob;

* 1h szkoleniowa = 45 minut

Opis sposobu dokonywania spetnienia warunku wiedzy i do$wiadczenia:

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce przedmiotowego warunku

Zamawiajgcy zada przedtozenia nastepujgcych dokumentéw:

- Dane osoby, ktérg bedzie dysponowat Wykonawca przy realizacji zamdéwienia oraz na
potwierdzenie posiadanego wyksztatcenia tej osoby: kopie jej dyplomu;

- wykazu wykonanych ustug przez w/w osobe, ktorg bedzie dysponowat Wykonawca
przy realizacji zamdéwienia, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) wraz
z podaniem zakresu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdérych ustugi zostaty
wykonane;

- referencji badz innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonywane, lub Swiadectwa pracy, kopie umoéw o dzieto/zlecenie,
zaswiadczen, certyfikatow, rekomendacji, itp.;

Dokumenty potwierdzajgce naleiyte wykonanie ustug winny by¢ potwierdzone

za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Niespetnienie powyizszych wymagan i warunkéw przez Wykonawce skutkowa¢ bedzie

nierozpatrywaniem oferty.

ROZDZIAL VI INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE  ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem

Zamawiajgcego przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia

18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1219) lub

za posrednictwem operatora
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pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U.z 2017 r., 1481), osobiscie, za posrednictwem postanca.

Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania
Dokonang zmiane Zamawiajacy przekaze Wykonawcom ubiegajgcym sie o udzielenie
zamowienia.

ROZDZIAL VIl OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ INFORMACIE O MOZLIWOSCI
UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Oferte nalezy przygotowac z uwzglednieniem wymogow Zapytania i wskazywac te informacje,

ktore sg konieczne do stwierdzenia spetnienia warunkéw, wymagan i kryteriéw. Oferta powinna

by¢ przygotowana w jezyku polskim i zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1) Formularz oferty (wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania);

2) Wykaz oséb (wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie skorzystania z ustug Wykonawcy, pomimo

dokonanego wyboru i podpisanej umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany zaproszenia do ztozenia ofert.

4. Niniejsza oferta nie ksztattuje zobowigzania po stronie Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo do rezygnacji zzamoéwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

ROZDZIAL VIII MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte podpisang przez Wykonawce/upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

(w przypadku oferty elektronicznej skan podpisanego pisma) nalezy dostarczy¢:

1) pocztg elektroniczng na adres: gopschoczewo@op.pl. W temacie wiadomosci nalezy
wpisac: ,Oferta-Trening pracy — ,Mdj cel — moja praca”
lub

2) pisemnie lub osobiscie, lub przez postarica na adres Zamawiajgcego Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Choczewie ul. Kusocinskiego 5 84-210 Choczewo z dopiskiem na
kopercie ,Oferta-Trening pracy — ,Mdj cel — moja praca”.

Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty to: 21 wrzesien 2017 r., do godziny 10.30.

Wiazaca jest data dostarczenia oferty do Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAt1IX KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

1.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych w ofercie
i dokumentach dostarczonych wraz z oferta.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagg oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniac spetnianie kryteriow:
1) Cena - (C)— cena zaoferowana za ustuge, waga kryterium 60 %
liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,Cena”, gdzie punkty
wyliczane s3 wg wzoru:

,»,Ma@j cel — moja praca”
Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Cmin

[ O S — X 60 pkt
Ce

Cmin- Najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Cs- cena oferty badanej
Dodatkowe doswiadczenie osoby, ktérg bedzie dysponowat Wykonawca przy realizacji
zamowienia (D)- W ocenie kryterium uwzgledniana bedzie tylko liczba godzin
doswiadczenia zawodowego ktérg bedzie dysponowat Wykonawca przy realizacji
zamodwienia ponad wymagania okreslone w rozdz. V Zapytania.

Ocena punktowa w zakresie Kryterium doswiadczenie zawodowego osoby wskazanej
przez Wykonawce do realizacji zamodwienia zostanie dokonana wedtug nastepujacego

Wzoru:
Liczba godzin dodatkowego doswiadczenia zawodowego w badanej ofercie
x 40 = ilos¢ punktow

1)

2)

Najwieksza wykazana liczba godzin dodatkowego doswiadczenia sposrdd badanych ofert

POTWIERDZENIE SPELNIENIA KRYTERIUM DOSWIADCZENIE
Liczbe godzin doswiadczenia ponad wymagane minimum - naleizy wskazaé w_tresci
Formularza oferty (cyfrg arabskg) oraz zataczyé dokumenty potwierdzajgce
to dodatkowe doswiadczenie (referencje bgdZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, lub swiadectwa pracy, kopie umow
o dzieto/zlecenie, zaswiadczen, certyfikatow, rekomendacii, itp.).

W _przypadku braku wskazania/uzupetnienia w Formularzu Oferty liczby godzin
dodatkowego doswiadczenia ponad wymagane minimum (30h) Zamawiajgcy przyzna
0 pkt w ramach Kryterium Dodatkowe Doswiadczenie.

3. Ocena punktowa w zakresie Kryteriow zostanie dokonana zgodnie z formuta: 1 % = 1

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

4. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o tgczng wage kryteriow réwng
100 %

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwyzszg liczbe punktéw:

Kryterium C+ D

6. Jezeli dwie lub wiecej ofert beds przedstawiaty taki sam bilans ceny i kryterium
doswiadczenie, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli

,»,Ma@j cel — moja praca”
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7. zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

ROZDZIAL X  INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE.

1. Zamawiajacy przesle zawiadomienie o wyniku postepowania do wszystkich Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferty drogg elektroniczng na adres -mail wskazany w ofercie Wykonawcy.
Jezeli wskazane préby przestania drogg elektroniczng beda nieskuteczne, zawiadomienie
zostanie przestane na adres pocztowy Wykonawcy wskazany w ofercie lub na stemplu
firmowym Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru
nastepnej z ofert, ktéra w kolejnosci uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéow zgodnie
z kryterium okreslonymi w zapytaniu i spetniata wymagane w Zapytaniu warunki.

3. Przed podpisaniem Umowy, wybrany Wykonawcy przekaze Zamawiajacemu informacje
niezbedne do wpisania do tresci Umowy, tj.. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktére
bedg reprezentowaé¢ Wykonawce przy podpisaniu umowy wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie tych oséb.

ROZDZIAt XI  WYKAZ ZAtACZNIKOW

Zatgcznik Nr 1 Formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 Wykaz wykonanych ustug przez Osobe, ktérg bedzie dysponowat
Wykonawca przy realizacji zamdwienia wraz z podaniem danych Osoby
i posiadanego przez te Osobe wyksztatcenia

,»,Ma@j cel — moja praca”
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Formularz oferty (Wz6r)

Zatacznik Nr 1 do Zapytania

/

2017 r.

Dane Wykonawcy (w przypadku podmiotow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie, nalezy podac

dane lidera):

Numer telefonu i numer faksu do kontaktow
e-mail: do kontaktow
adres http://
Wojewddztwo, w ktérym miesci sie siedziba Wykonawcy

OFERTA dla

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Choczewie

ul. Kusocinskiego 5
84-210 Choczewo

W odpowiedzi na Zapytanie DOTYCZACE SWIADCZENIA UStUG W ZAKRESIE TRENINGU PRACY
W RAMACH PROJEKTU pt.: ,,MOJ CEL — MOJA PRACA”

my nizej podpisani, dziatajac w imieniu i na rzecz:

2.

(petna nazwa i doktadny adres Wykonawcy, a w przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajqcych sie o zamdwienie — petne nazwy i adresy
wszystkich podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdowienie)

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie zgodnym z okreslonym
w ZAPYTANIU OFERTOWYM (ZAPYTANIE) na nastepujgcych warunkach.

1)

2)

1) cena brutto wedtug ponizszej tabeli:

Cena netto za | llos¢ godzin | Wartos¢ netto Podatek Vat Cena brutto
1h (tj.45 min.) za 80h w PLN oferty
w PLN w PLN w PLN
.......................... 80
(SEOWNIE! .ttt et caesaeeeesnee s e stesnesse asnnesana e snesne eanennassnn )

2)

informacje do kryterium dodatkowe doswiadczenie (liczba godzin doswiadczenia ponad

wymagane minimum 30h okreslone w rozdz. V Zapytania): «..ceeeeeeeeeeececeeeneeennnnns liczba h
Niniejszym oswiadczam, ze:
w petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki i wymagania udziatu

W postepowaniu;

realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okresSlonymi w Zapytaniu,
zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajcego;
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3) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celow zwigzanych
Z niniejszym postepowaniem w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne dla jego
nalezytego zrealizowania;

4) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie/dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamoéwienia oraz dysponuje potencjatem technicznym do wykonania
zamoéwienia;

5) pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

6) korzystam z petni praw publicznych;

7) posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

8) nie bytem/am karany/a za przestepstwo popetnione umyslnie lub przestepstwo skarbowe
umysine;

9) oswiadczam, ze w cenie brutto, zwigzanej z kosztem ustug, zostaty uwzglednione wszystkie

koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia z nalezytg starannoscia i zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

10) przedmiot zamdwienia wykonam w terminie okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu;
11) zapoznatem/tam sie z trescig Zapytania i przyjmuje ten dokument bez zastrzezen;

12) otrzymatem/tam konieczne informacje do przygotowania oferty;

13) jestem sSwiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje,

iz dane zawarte w ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda.

3. Zataczniki:

1)
2)
3)

czytelny podpis lub podpis i stempel osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

10
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Zatacznik Nr 2 do Zapytania

Wykaz wykonanych ustug przez Osobe, ktérg bedzie dysponowat Wykonawca przy realizacji
zamoéwienia wraz z podaniem danych Osoby i posiadanego przez te Osobe wyksztatcenia (wzér)

Lp. Imie i Nazwisko Posiadane Wykonane ustugi w okresie ostatnich 5 Podmiot, na rzecz, ktérego
wyksztatcenie lat przed uptywem terminu sktadania ustuga byta realizowana
ofert, zgodnie z warunkiem opisanym
w rozdz. V Zapytania
Tytut ustugi

[ FeTYo2l o
min 30h szkoleniowych

ilos¢ przeszkolonych 0s8b .........cccceveuunenee
Min 5 oséb
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