Ogloszenie 0 zamowieniu

w postepowaniu dotyczacym zamowienia na ushugi spoleczne i inne szczego6lne ushugi, o ktérym
mowa w art. 138 o Prawa zaméwien publicznych (Dz. U. t.j. z 2016 r. poz. 1020)

| - Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy: Gminny OsSrodek Pomocy Spolecznej w Choczewie

Adres do korespondencji: ul. Kusocinskiego 5, 84-210 Choczewo

tel. 58 572 39 39, fax. 58 572 24 83

e -mail: : gopschoczewo@op.pl

zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

,Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania klientéw Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Choczewie, zgodnie z art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (t;.
Dz. U. z 2016 r. poz. 930 z p6zn.zm.)

Nr sprawy: GOPS/ZP/0/1/2016

|11 - Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania
klientow Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Choczewie, zgodnie z art. 50 ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 930 z pdzn.zm.)

Wymiar $wiadczen przewidywany w okresie realizacji umowy od 01-01-2017 r.
do 31-12-2017 r.

a) ustugi opiekuncze w wymiarze 10 000 godzin,
b) przewidywana liczba srodowisk objetych ustugami od 33 do 40.

Ze wzgledu na specyfik¢ przedmiotu zamowienia faktyczna liczba osob, ktorym swiadczone beda
ustugi 1 faktyczna liczba godzin swiadczenia ustug bedzie uzalezniona od rzeczywistej liczby osob,
ktérym przystuguje pomoc i od zakresu tej pomocy.

Na podstawie art. 50 ust. 1 - 3 ustawy =z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(t]. Dz.U. z 2016r. poz. 930 z pdzn.zm) osobie samotnej, ktora z powodu wieku, choroby lub innych
przyczyn wymaga pomocy innych osob, a jest jej pozbawiona, przystuguje pomoc w formie ustug
opiekunczych lub specjalistycznych ustug opiekunczych. Ustugi opiekuncze lub specjalistyczne ustugi
opiekuncze moga by¢ przyznane réwniez osobie, ktéra wymaga pomocy innych osob, a
rodzina, a takze wspoélnie niezamieszkujacy malzonek, wstepni, zstepni nie moga takiej pomocy
zapewni¢. Ustugi opiekuncze obejmuja pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych,
opieke higieniczng, zalecong przez lekarza pielegnacj¢ oraz w miar¢ mozliwosci zapewnienie
kontaktéw z otoczeniem.

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg kodow CPV:
85312000 -9 — Ustugi opieki spotecznej nie obejmujace miejsc noclegowych
85311100-3 - Ustugi opieki spotecznej dla osob starszych
85311200-4 - Ustugi opieki spotecznej dla 0os6b niepetnosprawnych
85312100-0 - Ustugi opieki dzienne;j


mailto:gopschoczewo@op.pl

3.1. Przedmiot zamowienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje ustugi opiekuncze, w zakres ktorych wchodza w szczegodlnosci
nastepujace zadania i czynnosci:

1. Pomoc klientowi w wykonaniu zabiegéw higienicznych takich jak:

a) mycie chorego w 16zku,

b) dbanie o higien¢ jamy ustnej,

C) Cczesanie,

d) golenie,

e) przygotowanie kapieli, pomoc w wejsciu 1 wyjéciu z wanny, mycie

f) obcinanie paznokci

g) inne czynnosci higieniczne

h) pomoc w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych (np. zaprowadzenie do toalety),

2. Przygotowywanie positkow (z uwzglednieniem diety) — w zaleznosci od potrzeb, lub ich
dostarczenie.

3. Podanie klientowi positku oraz w razie potrzeby nakarmienie osoby bedacej pod opieka.

4. Robienie zakupow na koszt klienta (art. spozywczych, przemystowych, higienicznych i srodkéw
czystosci) 1 dostarczanie ich klientowi.

5. Pomoc w sprzataniu pokoju klienta ($cieranie kurzu, odkurzenie i mycie podtogi) oraz tazienki i
kuchni (mycie 1 dbatos$¢ o czystos¢ urzadzen sanitarnych, dwa razy w roku mycie okien).

6. Zmiana poscieli, pomoc klientom w zmianie odziezy, bielizny osobiste;.

7. Zrobienie drobnej przepierki bielizny osobistej 1 lekkiej odziezy klienta oraz prasowanie jej.

8. Zanoszenie 1 odbior odziezy, bielizny poscielowej do i z pralni (dot. rzeczy klienta).

9. Przynoszenie wody, wegla oraz drewna (w razie potrzeby), wynoszenie nieczystosci, Smieci.

10. Palenie w piecu.

11. Utrzymywanie kontaktu z lekarzem, pielggniarka, pracownikiem socjalnym.

12. Zakup lekow wg zalecen lekarskich.

13. Zamawianie wizyt u lekarza.

14. Towarzyszenie klientowi w czasie wizyt u lekarza i innych instytucjach oraz placéwkach
kulturalnych.

15. Pomoc w zalatwianiu spraw urzedowych, regulowanie ptatnosci klientoéw (na koszt klienta).
16. Dbanie o kondycje fizyczng 1 psychiczng klienta poprzez zapewnienie kontaktow
z otoczeniem.

17. Prowadzenie na biezaco zeszytu wydatkow 1 rozliczen wydawanych pieniedzy klienta.

18. Pomoc przy przeniesieniu chorego na wozek inwalidzki.

19. Comiesigczne pobieranie odptatnosci za wustugi opiekuncze zgodnej =z decyzja
1 odprowadzanie ich na konto Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Choczewie.

20. W przypadku zgonu klienta:

a) wezwanie lekarza celem stwierdzenia zgonu;

b) zawiadomienie rodziny;

¢) zawiadomienie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Choczewie w formie pisemne;j.

21. Wykonanie innych czynnoSci nie objetych powyzszym zakresem, a wynikajacych
z koniecznosci zabezpieczenia klientowi prawidlowego funkcjonowania w srodowisku.

Wszystkie w/w czynno$ci musza by¢ wykonywane z przestrzeganiem zasad czysto$ci
1 higieny oraz z poszanowaniem prawa do godnosci.
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Przy wykonywaniu czynno$ci wymagajacych sterylnosci opiekunki musza uzywac¢ jednorazowych
rekawiczek, ktore zapewnia wykonawca na wtasny koszt.

3.2. Czas wykonywania uslugi

Powyzsze ustugi bedg $wiadczone przez pracownikow  wykonawcy w  okresie
0d 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. w podziale:

a) od poniedziatku do pigtku.

W indywidualnych przypadkach, w zaleznosci od potrzeb klienta, na podstawie zlecenia
z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Choczewie takze w soboty 1 niedziele oraz w $wieta.

b) w godzinach 7-15.

W indywidualnych przypadkach, w zaleznosci od potrzeb klienta, na podstawie zlecenia
z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Choczewie takze w innych godzinach.

C) zamawiajacy przyjmuje, ze 1 godzina ustugi roéwna si¢ 1 godzinie zegarowej, tj. 60 minut-czas
rzeczywisty §wiadczonej ustugi bez czynnosci przygotowawczych tzn. bez czasu potrzebnego na
dojscie lub dojazd.

Ustalenie zakresu i godzin niniejszych §wiadczen nastgpuje zgodnie z indywidualnymi potrzebami
klientow na podstawie decyzji. Zamawiajacy pokryje koszt faktycznie zrealizowanej liczby godzin
ustugi w wymiarze nie wigkszym niz wynikajacym z decyzji.

3.3. Miejsce oraz podstawa $Swiadczenia ustug:

1. Ustugi wykonywane beda na terenie Gminy Choczewo, w miejscu zamieszkania klientow
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Choczewie uprawnionych do korzystania z tej formy
pomocy (uslug) - przyznanych na podstawie decyzji administracyjnych. Wykonawcy zostang
dorgczone kserokopie decyzji.

2. Decyzja administracyjna zawiera:

a) dane osobowe i adres §wiadczeniobiorcys;

b) liczbe godzin przyznanych ustug w skali dnia wraz z okresleniem ilo$ci dni w tygodniu,
w jakich bedg realizowane ustugi;

c¢) okres $wiadczenia ustug (tj. termin rozpoczecia i zakonczenia Swiadczenia przyznanych ustug);
d) okres$long procentowo i kwotowo odptatnos¢ swiadczeniobiorcy za ushuge.

3.4. Forma i etapy wykonywania uslugi przez wykonawce:

1. Zlecenie realizacji ustug wykonawcy odbywa si¢ na podstawie kopii decyzji administracyjnej

wystawione] imiennie $wiadczeniobiorcy, ktéremu przyznano okreslong pomoc w formie ustug,

wraz z kserokopig zakresu obowigzkoéw okreslajacego czynnosci wykonywane u klientow przez

pracownika wykonawcy.

2. Pierwsze wej$cie w nowe Srodowisko pracownika firmy $wiadczacej ustugi powinno nastgpic¢

z pracownikiem socjalnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Choczewie.

3. Czynnosci nie ujete w zakresie obowigzkow sg wykonywane wylacznie na wlasng

odpowiedzialnos$¢ pracownika wykonawcy - opiekunki.

4. Wszelkie spory wynikajace z tresci zakresu obowigzkéw nalezy rozstrzygac polubownie.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ustnego (telefonicznego) przekazania zlecenia na wykonanie ustugi —

potwierdzenie tego faktu w formie pisemnego zlecenia lub kserokopii decyzji nast¢puje w ciggu
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7 dni.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany podja¢ czynno$ci zwigzane ze §wiadczeniem ushug w ciggu 48
godzin od chwili zawiadomienia o potrzebie ich $§wiadczenia, a w przypadkach naghtych
niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany do poinformowania Zamawiajagcego o Trozpoczeciu
swiadczenia ustugi podajac dane osoby $wiadczacej uslugi w danym $rodowisku w formie
pisemnej.

8. Wykonawca bedzie zobowigzany w przypadku zmiany osoby $wiadczacej ushugi do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego podajac dane osoby wraz z
za$wiadczeniami o ukonczonych kursach i przeszkoleniu.

9. W przypadku wniosku o zmian¢ opiekuna zlozonego przez osobe, u ktorej ustugi sg swiadczone
Wykonawca zgodnie ze zleceniem Zamawiajacego zapewnia w ciggu 48 godzin innego opiekuna w
srodowisku.

10. Wykonawca zapewnia we wlasnym zakresie pomieszczenia biurowe na spotkania
z personelem badz rozliczenia finansowe.

11. Osoby s$wiadczace ustugi powinny zosta¢ przeszkolone przez wykonawce w zakresie
poufnos$ci informacji oraz w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy - Wykonawca jest
zobowigzany w terminie 14 dni od zawarcia umowy do przedlozenia Zamawiajacemu kserokopii
w/w dokumentow.

12. Osoby $wiadczace ushugi powinny posiadaé¢ stan zdrowia pozwalajacy na $wiadczenie ustug
potwierdzone zaswiadczeniem lekarza medycyny pracy, stwierdzajace brak przeciwwskazan do
swiadczenia pracy - Wykonawca jest zobowigzany w terminie 14 dni od zawarcia umowy do
przedtozenia Zamawiajacemu kserokopii w/w dokumentow.

3.5. Wstrzymanie wykonania uslug.

Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowa¢ zamawiajacego o wstrzymaniu ustugi u
klienta z powodu zgonu, hospitalizacji badZ innej przyczyny. Dopuszcza si¢ forme¢ pisemna,
e-mailowg lub ustng i telefoniczng potwierdzong pismem w ciggu 7 dni.

W przypadku hospitalizacji klienta badz zgonu ushugi sg wstrzymane — wykonawca nie moze zadac
zaptaty za ten okres.

3.6. Karty pracy

Wykonawca realizujacy przedmiot zamodwienia jest zobowigzany do prowadzenia
dla kazdego pracownika karty pracy.

Karta pracy zawiera nizej wymienione informacje:

a) imie, nazwisko 1 adres osoby korzystajacej z ustug,

b) imi¢ i nazwisko pracownika wykonawcy,

¢) date i godzing rozpoczecia i zakonczenia §wiadczonych ustug,

d) inne uwagi dotyczace realizacji ustug u danego klienta np. mniejszy wymiar godzin, inny czas
$wiadczenia ushug, brak realizacji ustugi itp.

Karta pracy w celu zapewnienia biezacej kontroli przez zamawiajacego musi by¢ wypehiana na
biezaco 1 udostepniana na zgdanie zamawiajacego.

Po kazdej wizycie opiekunki — Kkartg¢ pracy po$wiadcza $wiadczeniobiorca ustugi/klient
wlasnorgcznym podpisem. W przypadku, gdy stan zdrowia klienta nie pozwala na ztozenie podpisu,
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dopuszcza si¢ jego brak w karcie (ze stosowng adnotacja). Wowczas potwierdzeniem karty pracy
bedzie podpis pracownika socjalnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Choczewie wg.
rejonu opiekunczego w ktorym mieszka osoba objeta pomoca, w siedzibie Zamawiajacego. Brak
podpisanej karty pracy, skutkowa¢ bgdzie pomniejszeniem wynagrodzenia.

Wykonawca przechowuje karty pracy jak i inne dokumenty zwigzane z przedmiotem zamdwienia
przez okres 1 roku po zakonczeniu umowy.

Wykonawca poprzez opiekunki jest zobowigzany do pobierania naleznosci od klientow
w terminie do 10 dnia kazdego nastgpnego miesigca.

Odptatnos¢ klientéw za ustugi wptacana bedzie zgodnie z decyzja administracyjng na konto
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Choczewie.

W przypadku trudnosci w pobieraniu od klienta nalezno$ci za ustugi wykonawca zobowigzany jest
niezwlocznie poinformowaé o tym zamawiajgcego w formie pisemne;j.

Brak danych w karcie pracy, lub nierzetelne ich wpisywanie, skutkowa¢ moze nie zaptaceniem za
ustuge.

3.7 Zamawiajacy wymaga, by ustugi wykonywane byly przez osoby nie karane, w wieku
produkcyjnym, posiadajace kwalifikacje do wykonywania zawodu pielegniarki, opiekuna
srodowiskowego, asystenta osoby niepelnosprawnej lub posiadaly kwalifikacje potwierdzone
ukonczeniem szkot 1 stosownych kursow dla opiekundéw potwierdzone stosownymi dyplomami,
Swiadectwami lub zaswiadczeniami.

3.8 Wykonawca jest zwigzany ofertg 60 dni.

3.9 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

|II | - Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja opisane na poziomie
ponizej warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajacy uzna, ze warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia zostat spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie
ustugi opiekuncze w wymiarze tgcznie nie mniejszym niz 30.000 godzin.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

Zamawiajacy uzna, ze warunek dotyczacy posiadania potencjalu technicznego oraz osob
zdolnych do wykonywania zamowienia zostat spetniony jesli wykaze, ze dysponuje co najmniej
10 osobami zatrudnionymi do realizacji zamdwienia  posiadajacymi kwalifikacje do
wykonywania zawodu: pielgegniarki, opiekuna $rodowiskowego, asystenta osoby
niepelnosprawnej, badz posiadajace kwalifikacje potwierdzone ukonczeniem szkot
i stosownych kurséw dla opiekundéw potwierdzone odpowiednimi dyplomami, swiadectwami
1 zaswiadczeniami.



Do wykazu o0so0b zatrudnionych do realizacji zamodwienia nalezy dolaczy¢ pisemne
oswiadczenia w/w 0s0b o pelnej dyspozycyjnosci na czas trwania umowy.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow w tym zakresie.
2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkow udzialu w postepowaniu
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nim stosunkdéw prawnych.

Wykonawca, Ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3. Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu nastapi w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach 1 o$wiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. IV ogloszenia. Z tresci zataczonych
dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze wyzej wymienione warunki wykonawca spenia.

4. Wykonawca nie pdzniej niz na dzien skladania ofert zobowigzany jest wykazaé, spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt. III. ogloszenia.

IV- Wykaz oS§wiadczen i dokumentow, jakie zobowiazany jest dostarczy¢ wykonawca:

W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca
zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty:

1. Oswiadczenie Wykonawcy w formie pisemnej, stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez
Zamawiajacego - zatacznik nr 2 do ogloszenia.

2. Zaparafowany projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 5 do ogloszenia.

3.Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie ustug
opiekunczych w wymiarze tgcznie nie mniejszym niz 30.000 godzin zgodnie z zatacznikiem nr

3 do ogtoszenia

5. Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia potwierdzajacym, ze
wykonawca dysponuje co najmniej 10 osobami zatrudnionymi do realizacji zamdwienia
posiadajacymi kwalifikacje do wykonywania zawodu: pielegniarki, opiekuna §rodowiskowego,
asystenta osoby niepelnosprawnej, badz posiadajace kwalifikacje potwierdzone ukonczeniem
szkot 1 stosownych kursow dla opiekundow potwierdzone odpowiednimi dyplomami,
swiadectwami 1 zaswiadczeniami- zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ogloszenia.

Do wykazu nalezy dotaczy¢ czytelne kopie dokumentéw potwierdzone za zgodno$é

z oryginatem potwierdzajacych, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zamowienia
posiadaja wymagane uprawnienia.

Do wykazu o0s6b zatrudnionych do realizacji zamdwienia nalezy dotaczy¢ pisemne
oswiadczenia w/w 0s0b o pelnej dyspozycyjnosci na czas trwania umowy.

6. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

7. W przypadku gdy Wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu
w postepowaniu polegat bedzie na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, iz realizujac zamoOwienie begdzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow w szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie w oryginale tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia lub inny
dokument, z ktorego bedzie jednoznacznie wynikato uprawnienie do dysponowania tymi zasobami
na potrzeby realizacji zaméwienia.



8.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
9.Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez wykonawce.

Uwaga: Zamawiajacy informuje, iz w prowadzonym post¢epowaniu nie maja zastosowania
przepisy art. 26 ust. 3 oraz ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j.Dz. U z 2015 r. poz. 2164 z p6zn.zm.), co oznacza iz Zamawiajacy nie bedzie
wystepowal do Wykonawcéw o uzupelnienie brakujacych lub blednych dokumentéw,
oswiadczen, pelnomocnictw wymaganych postanowieniami niniejszego Ogloszenia.

V - Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow

1.W prowadzonym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2.Pytania dotyczace ogloszenia, a w dalszym etapie rowniez oswiadczenia, wnioski oraz informacje
dotyczace toczacego si¢ postgpowania, nalezy kierowaé¢ do zamawiajgcego w formie pisemnej,
faxem na nr 58 572 24 83 lub na adres e-mailowy gopschoczewo@op.pl

3.W przypadku korespondencji przesytanej przy pomocy faxu i e-maila, jej otrzymanie musi by¢
niezwlocznie potwierdzone, jesli strona wyrazi takie zadanie.

4.Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na pytania dotyczace ogloszenia oraz umiesci
informacj¢  na  stronie  internetowej  www.bip.choczewo.com.pl ~ pod  warunkiem,
ze pytanie wptynelo nie p6zniej niz na 2 dni przed terminem otwarcia ofert.

5.Zamawiajacy nie dopuszcza skladania zapytan merytorycznych dotyczacych prowadzonego
postepowania telefonicznie.

6. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest: Danuta Karmazy— tel. (58) 572 39
39, fax (58) 572 24 83, e-mail gopschoczewo@op.pl, poniedziatek -pigtek w godzinach: 7.00-15.00.

\VI - Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, tj. napisana na maszynie do
pisania, komputerze lub nie$cieralnym atramentem oraz podpisana przez osoby(¢) uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

2. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

3. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres 1 podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy.

4. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia nalezy ztozy¢
pelnomocnictwo ustanowionego petnomocnika do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamOwienia publicznego. Pelnomocnictwa nalezy zlozy¢ w formie oryginatu albo kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

5. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na catos¢.
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6.Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia o zamowieniu.

~

. Oferta bgdzie zawierala:

— formularz oferty - zalgcznik nr 1 do ogloszenia,

— os$wiadczenie wykonawcy - zatgcznik nr 2 do ogloszenia,

— wykaz wykonanych ustug - zatagcznik nr 3 do ogloszenia,

— wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia- zatgcznik nr 4 do ogloszenia,

— zaparafowany projekt umowy - zatgcznik nr 5 do ogloszenia,

— dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania innych
oswiadczen lub dokumentoéw skladanych wraz z oferta, chyba ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w
szczegolnosci za pomocg bezptatnych i1 ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca
wskazal to wraz ze zlozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentow
ztozonych wraz z oferta,

— w przypadku gdy Wykonawcy wspoélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia sktadaja
pelnomocnictwo do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego dla
ustanowionego przez nich pelnomocnika. Pelnomocnictwo winno zosta¢ ztozone w oryginale lub
kopii potwierdzonej notarialnie;

— w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik — pelnomocnictwo w oryginale lub
poswiadczone notarialnie, okreslajace jego zakres i upowaznienie do zaciggania zobowigzan w
imieniu Wykonawcy oraz informacje, ze jest ono obowigzujace dla danego post¢gpowania,
podpisane przez osobe(-y) uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

8. Zmiany nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak sktadanie ofert opatrujac oferte dopiskiem
ZMIANA. Wycofania oferty mozna dokona¢ poprzez pisemne powiadomienie, ktore wplynie do
Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly zszyte (spigte) i ponumerowane.

10. Oferta winna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie oznaczonej nazwg i adresem wykonawcy
1 zaadresowanej na adres zamawiajacego tj.

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Choczewie, ul. Kusocinskiego 5, 84-210 Choczewo i
opisanej: Oferta na:

"Swiadczenie ustug opiekuriczych w miejscu zamieszkania klienta Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Choczewie w okresie od 01-01-2017r. do 31-12-2017 r. Nie otwieraé przed dniem 16
grudnia 2016 r. do godz. 10.00”

VIl - Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ w Gminny Osrodku Pomocy Spotecznej w Choczewie,

ul. Kusocinskiego 5, 84-210 Choczewo.

Termin skladania ofert uplywa dnia 16 grudnia 2016 r. o godz. 9.45.

Oferta ztozona zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) 1 otrzyma kolejny numer.

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do zamawiajacego.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 grudnia 2016 r. w siedzibie zamawiajacego o godz.10.00.
Zamawiajacy przewiduje jawne otwarcie ofert, a podczas otwarcia zostang podane nazwy firm
1 adresy Wykonawcdw oraz informacje dotyczace ceny i wynagrodzenia.
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|VII - Opis sposobu obliczenia ceny

1. W ofercie nalezy poda¢ cen¢ za zamoéwienie, na ktére sktadana jest oferta, w wysokosci brutto
(facznie z VAT) z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cena ta powinna zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia i realizacja umowy, ktorej wzor stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.

2.Jezeli Wykonawca poda rozbieznie cen¢ stownie 1 liczbg, to Zamawiajacy przyjmie
za prawidlowo podang ceng liczba.

3.Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN. Warunki platnosci
okreslone sg w zalaczonym wzorze umowy.

4.Cena nie podlega waloryzacji, tym samym jest stala przez caty okres realizacji zamowienia.

5.W sytuacji, gdy Zamawiajacy uzna, ze wykonawca zaoferowat razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy w celu dokonania weryfikacji tego
podejrzenia, zwrdci si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okres§lonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy
odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

VI11- Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryteriami
i wagami procentowymi:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktow, jakie moze otrzymac oferta
kryterium za dane kryterium
Cena 60 % 60 pkt
Minimalne 35 % 35 pkt
gwarantowane

wynagrodzenie
brutto dla osdb

Swiadczacych
ustugi

Doswiadczenie 5% 5 pkt
Razem 100 % 100 pkt

- Zasady oceny poszczegolnych kryteriow:
a) Cena-znaczenie 60 %



w przypadku kryterium ,,cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilo§¢
punktow wynikajacg z dzialania:

Wskaznik najnizszej ceny = cena brutto najnizsza z oferowanych X 100 x 60 %
cena brutto badanej oferty

b) Minimalne gwarantowane wynagrodzenie brutto dla os6b Swiadczacych ustugi —
znaczenie 35%

stawka gwarantowanego wynagrodzenia
brutto za 1 godzing pracy osoby
Wskaznik wynagrodzenia = $wiadczacej ustugi- z badanej ofert x 100 x 35 %

najwyzsza stawka gwarantowanego
wynagrodzenia brutto za 1 godzing
pracy osoby $wiadczacej ustugi-
sposrod badanych ofert

c) Doswiadczenie — znaczenie 5 %

Wskaznik doSwiadczenia = liczba godzin badanej oferty x 100 x5 %
najwyzsza liczba godzin

Punkty przyznawane beda na podstawie ilosci godzin ustug wykonanych lub wykonywanych dla
jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, ktorych nalezyte wykonanie potwierdza w/w
jednostki w okresie ostatnich trzech lat tj. od dnia 01.10.2013 r. do 31.10.2016 r. przez Wykonawce
lub Wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu. Zamawiajacy wyznacza
gorng granice ilosci godzin wykonanych ustug na 40 000.

Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktorego oferta lacznie uzyska najwyzsza liczbe
punktoéw. Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac oferta wynosi 100.

IX - Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym i wykonawca

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawcg beda prowadzone w polskich ztotych.

X - Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajagcy zamiesSci na stronie internetowej
informacje¢ o udzieleniu zamdéwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktoérym,
zawarl umowe w sprawie zamowienia publicznego.

2. W razie nie udzielenia zamdwienia zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie internetowe;j
informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.
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3. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zapisom niniejszego
ogloszenia 1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostala ~wybrana bedzie powiadomiony pisemnie
o0 terminie i miejscu zawarcia umowy.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposroéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

6. Do prowadzonego postgpowania nie przyshuguja wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamodwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 5 do
ogloszenia.

8. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany w umowie w nastepujacych przypadkach:

2) zmiany terminu wykonania zamdowienia bedacej nastepstwem zaistnienia sity wyzszej, przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego,

3) przedtuzenia procedury udzielenia zamdwienia uniemozliwiajacej wykonanie ustugi
w zakladanych terminach.

|Zalaczniki do ogloszenia

1) zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2) zalacznik nr 2 - Os$wiadczenie wykonawcy: spetlnianie warunkéw udziatu i nie podleganiu
wykluczeniu

3) zalacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug

4) zatacznik nr 4 — Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia

5) zatacznik nr 5 —Projekt umowy

ZATWIERDZAM
Danuta Karmazy
Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy

Spotecznej w Choczewie

Choczewo, dnia 08.12.2016 .
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